
FICHE MISSION- PROFIL VACATAIRE  

ASSISTANT BIBLIOTHECAIRE 

La Bibliothèque départementale des Bouches-du-Rhône accompagne une centaine de bibliothèques 
municipales du département et apporte un soutien documentaire et logistique à ces partenaires. Dans le cadre 
d’une vacation prévue d’avril à septembre 2024 (6 mois), elle recrute un Assistant-bibliothécaire pour son 
site de Marseille. 

MISSIONS :  

Sous l’autorité du Responsable du Pôle Réseau Sud de la Bibliothèque départementale des Bouches-du-Rhône 
et en lien fonctionnel avec le Responsable du Pôle Coordination et appui documentaire, il (elle) sera chargé(e) 
des missions suivantes : 

 Participation au circuit du document et l’appui documentaire multi-ressources : participer à toutes 
activités inhérentes à la gestion des collections : l’acquisition, le traitement centralisé des ressources 
en jeunesse, adulte et/ou musique et son (récupération de notices, catalogage, indexation, 
exemplarisation, contrôle des documents revenus des bibliothèques, chantiers documentaires comme 
le désherbage, le récolement, le refoulement en magasin) et à la valorisation et médiation 
documentaires 
 

 Participer à la desserte des communes et autres partenaires planifiée par le Pôle Coordination et 
appui documentaire (accueils sur place des bibliothèques, tournées sur le réseau, sélections 
documentaires, …) 

 

PROFIL ET EXPERIENCE: 

Aptitudes techniques 

Connaissance du monde de l’édition adulte et jeunesse 
Pratique du catalogage et de l’indexation 
Maitrise des outils informatiques courants 
Connaissances des SIGB (Système Intégré de Gestion de Bibliothèque) 
Connaissance des outils de conception graphique (type Canva, Genially)  

Qualités requises 

Sens du travail en équipe 
Sens du relationnel 

Profil :  

Formation BUT Métiers du livre, option Bibliothèque ou Master Archives et bibliothèques  
Profil catégorie B, assistant de conservation du patrimoine et des bibliothèques 
 
Poste basé à Marseille, Bibliothèque Départementale, 20 rue Mirès, 13003 Marseille 
Nombreux déplacements à effectuer sur le département - Permis B souhaité 
Vacations d’une durée de 6 mois, à 35 heures/semaines: d’avril à septembre 2024 
Rémunération : Grille indiciaire B (salaire horaire brut 12.97 €, soit 1967,16 € brut pour 151h67) 
Merci d’adresser vos candidatures avant le 15/01/2024 par courriel aux adresses suivantes:  
isabelle.eymonot@departement13.fr  
catherine.santacreufructus@departement13.fr 
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